
สอ.สพบ. 321 
สหกรณ์ออมทรัพย์สถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ จ ากัด 

ค าขอกู้เงินประเภทเงินกู้สามัญ 
 

เขียนที่............................................ 
วันที่..........เดือน...........................พ.ศ............ 

เรียน  คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์สถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ จ ากัด 
 ข้าพเจ้า.....................................................................................................อายุ....................ปี สมาชิกเลขทะเบียนที่............................. 
เป็น  ข้าราชการ   พนักงาน   ลูกจ้างประจ า   ลูกจ้างชั่วคราวเงินรายได้   ลูกจ้างชั่วคราวเงินงบประมาณ 
  ลูกจ้างชั่วคราว  โครงการเงินรายได้  เงินกองทุน.................................  ภาคพิเศษ  เงินทุนคณะ 
  ลูกจ้างศูนย์บริการวิชาการ   อื่นๆ (ระบุ)................................................................................................................ 
 สังกัดคณะ/ส านัก......................................................... ฝ่าย..................................................... กอง..................................................... 
ต าแหน่ง.......................................................... โทรศัพท์...................................... ได้รับเงินได้รายเดือนรวมทั้งสิ้น............................................บาท 
โดยแบ่งออกเป็น (1) เงินเดือน...............................................................บาท 
   (2) เงินประจ าต าแหน่ง...............................................บาท 
   (3) ค่าตอบแทนอื่นๆ..................................................บาท (ตามหลักฐานแนบท้าย) 
ขอเสนอค าขอกู้เงินประเภทสามัญให้ไว้ต่อสหกรณ์ออมทรัพย์สถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ จ ากัด เพื่อโปรดพิจารณาดังต่อไปน้ี 
 1. การขอกู้   
  ขอกู้เงินจ านวน……..........................................บาท (.....................................................................................................................)  
เพื่อ............................................................................................................................................................................................................................ 

2. หนี้สินของผู้ขอกู้ 
   เงินกู้สามัญ  ต้นเงินคงเหลือ.....................................บาท    ผ่อนช าระเดือนละ...............................บาท 
   เงินกู้พิเศษ   ต้นเงินคงเหลือ.....................................บาท    ผ่อนช าระเดือนละ...............................บาท 
 3. การค้ าประกัน 
   สมาชิกสหกรณ์ในส่วนที่เกินกว่ามูลค่าหุ้นของผู้กู้  ประกันชีวิตกลุ่ม 
   จ านวนเงินซ่ึงไม่เกินกว่ามูลค่าหุ้นที่ผู้กู้มีอยู่ในสหกรณ์ จ านวนเงิน.......................................บาท  หลักทรัพย์ 
   เงินฝาก...................... กับสหกรณ์ จ านวน.............................บาท (เงินน้ีจะไม่ถอนจนกว่าจะช าระหน้ีหมด) 
 4. เงื่อนไขการช าระเงินกู้ 
  ข้าพเจ้าขอส่งต้นเงินกู้คืนสหกรณ์จ านวน...............งวด งวดละ............................บาท เว้นแต่งวดสุดท้ายเป็น........................บาท 
พร้อมด้วยดอกเบี้ยในอัตราร้อยละ...................ต่อป ี
  ข้าพเจ้ายินยอมปฏิบัติตามวิธีการส่งเงินงวดช าระหน้ีเงินกู้ตามที่สหกรณ์ก าหนด 
 5. การรับเงินกู้และค ารับรองของผู้ขอกู้ 
  ข้าพเจ้าขอรับเงินกู้ 
    เป็นเงินสด (กรณีไม่เกิน 50,000.- บาท) 
    โอนเข้าบัญชีเงินฝากของข้าพเจ้าที่เปิดไว้กับสหกรณ์ ดังน้ี 
     ออมทรัพย์ บัญชีเลขที่    หรือ   ออมทรัพย์พิเศษ บัญชีเลขที่   
    เป็นเช็คธนาคาร (กรณีไม่ประสงค์ฝากเข้าบัญชีสหกรณ์) 
  ในกรณีที่ข้าพเจ้าต้องท าประกันชีวิตกลุ่ม ข้าพเจ้ายินยอมให้สหกรณ์หักค่าเบ้ียประกันชีวิตกลุ่มในปีแรกจากจ านวนเงินกู้ที่
ข้าพเจ้าจะได้รับ ส าหรับในปีถัดไป ข้าพเจ้าจะน าส่งค่าเบี้ยประกันชีวิตกลุ่มตามที่สหกรณ์ก าหนด หากข้าพเจ้าไม่น าส่งตามระยะเวลาที่ก าหนด 
ข้าพเจ้ายินยอมให้สหกรณ์หักจากเงินเดือน 
  เมื่อได้รับเงินกู้แล้ว ข้าพเจ้ายอมปฏิบัติตามระเบียบข้อบังคับและมติต่างๆ ของสหกรณ์ออมทรัพย์สถาบันบัณฑิตพัฒนบริหาร
ศาสตร ์จ ากัด ทั้งที่ใช้อยู่ในปัจจุบันและที่จะออกใช้ใหม่ในอนาคตทุกประการ 
 
     (ลงชื่อ) .............................................................. ผู้ขอกู้ 
        (...........................................................) 
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 6. ผู้ค้ าประกัน 
  ข้าพเจ้าผู้มีชื่อต่อไปน้ีผูกพันตนที่จะค้ าประกันตามค าขอกู้น้ีในวงเงินที่ผู้กู้ได้รับอนุมัติ จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญ 
 
  1. ชื่อ..........................................................................................................สมาชิกเลขทะเบียนที่................................................. 
ต าแหน่ง..............................................................ระดับ................................ สังกัดคณะ/ส านัก/กอง........................................................................ 
เงินได้รายเดือน..............................................บาท 
 
    (ลงชื่อ) .....................................................................ผู้ค้ าประกัน 
             (....................................................................) 
 
  2. ชื่อ..........................................................................................................สมาชิกเลขทะเบียนที่................................................. 
ต าแหน่ง..............................................................ระดับ................................ สังกัดคณะ/ส านัก/กอง........................................................................ 
เงินได้รายเดือน..............................................บาท 
 
    (ลงชื่อ) .....................................................................ผู้ค้ าประกัน 
             (....................................................................) 
    
  3. ชื่อ..........................................................................................................สมาชิกเลขทะเบียนที่................................................. 
ต าแหน่ง..............................................................ระดับ................................ สังกัดคณะ/ส านัก/กอง........................................................................ 
เงินได้รายเดือน..............................................บาท 
 
    (ลงชื่อ) .....................................................................ผู้ค้ าประกัน 
             (....................................................................) 
    
  4. ชื่อ..........................................................................................................สมาชิกเลขทะเบียนที่................................................. 
ต าแหน่ง..............................................................ระดับ................................ สังกัดคณะ/ส านัก/กอง........................................................................ 
เงินได้รายเดือน..............................................บาท 
 
    (ลงชื่อ) .....................................................................ผู้ค้ าประกัน 
             (....................................................................) 
    
  5. ชื่อ..........................................................................................................สมาชิกเลขทะเบียนที่................................................. 
ต าแหน่ง..............................................................ระดับ................................ สังกัดคณะ/ส านัก/กอง........................................................................ 
เงินได้รายเดือน..............................................บาท 
 
    (ลงชื่อ) .....................................................................ผู้ค้ าประกัน 
             (....................................................................) 
    
  6. ชื่อ..........................................................................................................สมาชิกเลขทะเบียนที่................................................. 
ต าแหน่ง..............................................................ระดับ................................ สังกัดคณะ/ส านัก/กอง........................................................................ 
เงินได้รายเดือน..............................................บาท 
 
    (ลงชื่อ) .....................................................................ผู้ค้ าประกัน 
             (....................................................................) 
 
 



 
สอ.สพบ. 322 

สหกรณ์ออมทรัพย์สถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ จ ากัด 
หนังสือค  าประกันเงินกู้สามัญ 
ที่................../.................... 

 
วันที่...........เดือน...........................พ.ศ............. 

 
 ข้าพเจ้า..........................................................................อายุ.............ปี สมาชิกเลขทะเบียนที่..................... 
สังกัดคณะ/ส านัก/กอง........................................ สถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ ขอท าหนังสือค  าประกันเงินกู้สามัญไว้กับ
สหกรณ์ออมทรัพย์สถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ จ ากัด เพื่อเป็นหลักฐานดังต่อไปนี  
 ข้อ 1. ตามที่.............................................................................................ได้กู้เงินของสหกรณ์ตามหนังสือ
กู้ส าหรับเงินกู้สามัญที่............./............. ลงวันที่...................................................... จ านวนเงิน..........................................บาท 
อัตราดอกเบี ย...............ต่อป ีระยะเวลาผ่อนช าระ.............งวด วัตถุประสงค์เพื่อ........................................................................ 
..................................................................................................................................................................................................... 
และผู้กู้ได้รับเงินไปจากสหกรณ์โดยถูกต้องครบถ้วนแล้ว โดยข้าพเจ้าประสงค์ค  าประกันหนี ดังกล่าวพร้อมดอกเบี ยและค่า
สินไหมทดแทน ตลอดจนค่าภาระติดพันอันเป็นอุปกรณ์แห่งหนี นั น 
 ข้อ 2. ในกรณีที่สหกรณ์ยอมผ่อนเวลาส่งเงินงวดช าระหนี ให้ลูกหนี  ข้าพเจ้ายินยอมรับผิดในหนี ที่ได้ผ่อน
เวลานั น ต่อเมื่อข้าพเจ้าได้ตกลงด้วยในการผ่อนเวลานั น โดยจะต้องจัดท าเป็นหนังสือโดยชัดแจ้งต่อไป 
 ข้อ 3. ในกรณีที่ต้องช าระหนี แทนผู้กู้ หลังจากสหกรณ์ได้มีหนังสือบอกกล่าวไปยังข้าพเจ้าแล้ว ข้าพเจ้า
ยินยอมให้หน่วยงานที่มีหน้าที่จ่ายเงินให้แก่ข้าพเจ้าด าเนินการหักเงินได้รายเดือน หรือเงินได้อื่นใดที่ข้าพเจ้ามีสิทธิได้รับ เพื่อ
ช าระหนี เงินกู้พร้อมดอกเบี ยและค่าสินไหมทดแทน ตลอดจนภาระติดอันเป็นอุปกรณ์แห่งหนี นั น ตามรายการที่สหกรณ์เรียก
เก็บให้แก่สหกรณ์ 
 ข้อ 4. กรณีสหกรณ์มีหนังสือบอกกล่าวไปยังข้าพเจ้า ให้สหกรณ์ส่งไปยังภูมิล าเนาของข้าพเจ้าดังกล่าว
ข้างต้น เว้นแต่ข้าพเจ้าจะได้แจ้งการย้ายที่อยู่ให้สหกรณ์ทราบเป็นหนังสือ 

 
 หนังสือค  าประกันนี ท าไว้  ณ  วันที่ซึ่งระบุข้างต้น  และข้าพเจ้าได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยาน 
 
 
  ........................................................ผู้ค  าประกัน 
  (.......................................................)  
 
           

 
 

...................................................เจ้าหน้าที่ผู้ตรวจสอบ 
 

...................................................เจ้าหน้าที่ผู้ตรวจสอบ 
 



สอ.สพบ. 323 
สหกรณ์ออมทรัพย์สถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ จ ากัด 

สัญญาเงินกู้สามัญที่................/................. 

วันที่...........เดือน...........................พ.ศ............. 

ชื่อผู้กู้............................................................................... 
ข้าพเจ้า....................................................................................... สมาชิกสหกรณ์ออมทรัพย์สถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ จ ากัด 

เลขทะเบียนที่.......................... รับราชการหรือท างานประจ าต าแหน่ง........................................ สังกดัคณะ/ส านัก/กอง....................................... 
สถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ ขอท าหนังสือสัญญากู้ให้ไว้ต่อสหกรณ์ออมทรัพย์สถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสต ร์ จ ากัด พร้อมที่อยู่ตาม
ทะเบียนบ้าน บ้านเลขที่................................................................................................................................................................ เพื่อเป็นหลักฐาน
ดังต่อไปน้ี 

ข้อ 1. ข้าพเจ้าได้กู้เงินจากสหกรณ์ เป็นจ านวนเงิน..........................................บาท (........................................................................) 
ดังปรากฏตามค าขอกู้เงินประเภทเงินกู้สามัญของข้าพเจ้าอันเป็นส่วนหน่ึงของสัญญาน้ี  และข้าพเจ้าได้รับเงินจ านวนดังกล่าวน้ันในวันที่ท า
หนังสือสัญญากู้น้ีโดยถูกต้องแล้ว 

ข้อ 2. ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะคืนเงินกู้เป็นงวดรายเดือน รวม..........................งวด งวดละ................................บาท เว้นแต่งวดสุดท้าย
เป็น.........................................บาท พร้อมด้วยดอกเบี้ยในอัตราร้อยละ...................ต่อป ี

ดอกเบี้ยน้ันคิดเป็นรายเดือนตามจ านวนต้นเงินคงเหลือ 
ผู้กู้สัญญาว่าเงินงวดช าระหน้ี (รวมทั้งต้นเงินและดอกเบ้ีย) แต่ละงวด ถึงก าหนดส่งภายในสิ้นเดือน (ที่ระบุไว้ส าหรับงวด

น้ันๆ) ถ้าผู้กู้ผิดนัดการส่งเงินงวดช าระหน้ี (ไม่ว่าต้นเงินหรือดอกเบี้ย) ในปีใดผู้กู้ทราบดีและยินยอมว่าผู้กู้จะไม่มีสิทธิ์ได้รับเงินเฉลี่ยคืนส าหรับปี
น้ัน 

ในกรณีที่มีเหตุจ าเป็นที่สหกรณ์จะต้องเพิ่มอัตราดอกเบี้ยแล้ว ข้าพเจ้ายินยอมให้สหกรณ์เพิ่มอัตราดอกเบี้ยสูงกว่าที่ก าหนด
ไว้ข้างต้นได้ตามที่เห็นสมควรเม่ือใดก็ได้ แต่ต้องไม่สูงกว่าอัตราดอกเบี้ยที่ก าหนดไว้ในระเบียบสหกรณ์ว่าด้วยเงินกู้สามัญ  

ข้อ 3. ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะน าเงินกู้ไปใช้เฉพาะเพื่อการดังต่อไปน้ีคือ.................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................................................................. 

ข้อ 4. ข้าพเจ้ายินยอมและขอร้องให้ผู้บังคับบัญชา หรือเจ้าหน้าที่ผู้จ่ายเงินได้รายเดือนของข้าพเจ้าเมื่อได้รับมอบหมายจาก
สหกรณ์ โปรดหักจ านวนเงินงวดช าระหน้ีซ่ึงข้าพเจ้าต้องส่งต่อสหกรณ์จากเงินได้รายเดือนของข้าพเจ้าเพื่อส่งต่อสหกรณ์ และยินยอมปฏิบัติตาม
วิธีการส่งเงินงวดช าระหน้ีเงินกู้ตามที่สหกรณ์ก าหนด 

ข้อ 5. ข้าพเจ้ายินยอมถือว่าในกรณีใดๆ ดังกล่าวในข้อบังคับสหกรณ์ข้อ 19 เงินกู้น้ีเป็นอันถึงก าหนดส่งคืนโดยสิ้นเชิงพร้อมทั้ง
ดอกเบี้ยในทันที โดยมิพักค านึงถึงก าหนดเวลาที่ให้ไว้ 

ข้อ 6. ข้าพเจ้ายอมรับผูกพันตามข้อบังคับสหกรณ์ข้อ 20 ว่า ถ้าข้าพเจ้าประสงค์จะขอลาออกจากราชการหรืองานประจ าตามข้อ 
36 (3) จะต้องแจ้งเป็นหนังสือให้สหกรณ์ทราบ และจัดการช าระหน้ีสินซ่ึงข้าพเจ้ามีอยู่ต่อสหกรณ์ให้เสร็จสิ้นเสียก่อน แล้วจึงจะขอออกจาก
ราชการหรืองานประจ านั้น 

ข้อ 7. ในกรณีที่ข้าพเจ้าออกจากราชการหรืองานประจ าตามข้อ 36 (3) และยังไม่ได้จัดการช าระหน้ีซ่ึงข้าพเจ้ามีอยู่ต่อสหกรณ์ให้
เสร็จสิ้นไป  ข้าพเจ้ายินยอมให้สหกรณ์โอนเงินมูลค่าหุ้นและเงินฝากของข้าพเจ้าให้สหกรณ์มาช าระหน้ีสินน้ันได้ และหากเงินดังกล่าวยัง ไม่พอ
ช าระหน้ีสินน้ัน ข้าพเจ้ายินยอมและขอร้องให้ผู้บังคับบัญชาหรือเจ้าหน้าที่ผู้จ่ายเงินเมื่อได้รับมอบหมายจากสหกรณ์ โปรดหักเงินสะสม
ข้าราชการและเงินอื่นๆ ที่ข้าพเจ้ามีอยู่หรือที่จะได้รับจากสถาบัน เพื่อช าระหน้ีสินน้ันได้ 

หนังสือกู้น้ีท า ณ วันที่ซึ่งระบุข้างต้น ข้าพเจ้าทราบข้อความโดยชัดแจ้งแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญ 

(ลงชื่อ) .............................................................. ผู้ขอกู้ 
    (...........................................................) 

ได้รับเงินแล้ว 

จ านวนเงิน....................................................บาท 
เซ็นชื่อ.................................................................. 
วันท่ี.................../.........................../.................... 

............................................................. 
เจ้าหน้าท่ีผู้จา่ยเงิน 

.................../.........................../.............. 

ผูกู




